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1. 3AT'AJIBHI ITIOJIOKEHHA:

MeTa BUBUYEHHS JUCIUILIIHA

MeTo10 HaBUaIBHOI JUCIHUIUIIHU «AIMIHICTPATUBHI MOCIYTU» € (HOPMYBaHHS
KOMIUIEKCY  mpodeciiiHOi ~ KOMNETeHTHOCTI,  IIOAO  CHUCTEeMH  HaJaHHs
aJAMIHICTPATUBHUX TMOCIYr 3 BUKOPHCTAHHSM HOBITHIX iHGOpMamidHUX 1
KOMYHIKALIITHUX TE€XHOJIOT1i, 3a JJI MOKPAILEHHs PIBHS 1 IKOCTI MYOIIYHUX MOCITYT
rpoMajisiHaM 1 MOAAJBIIOT0 1HHOBAIITHOTO PO3BUTKY MyOJIIUHOI CITY>KOH.

3aBaaHHAM  HaBYaIbHOI  JIMCUMIUIIHKM €  BHUBYEHHA  3700yBayamu
KOHIENTYyaJIbHUX 3acaj] HaJlaHHA aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYr HUISIXOM OTPUMAaHHSA
HEOOX1THUX TEOPETUUHUX Ta MPAKTUYHUX 3HAHD 1OJIO:

- JIepKaBHOI MOJIITHKHU y cepl HalaHHS aMIHICTPATUBHUX MTOCIYT;

- TOpPSAKY CTBOPEHHS Ta OpTaHi3alliiHOro 3a0e3mnedeHHs (DYHKI[IOHYBaHHS

[HHAIIiB;
- Kpamoro MIOCBiAy IHIIMX KpaiH y cdepi HamgaHHS aaMIHICTPATUBHUX
IIOCJIYT;

- BIIPOBAKEHHS €JIEKTPOHHUX aIMIHICTPATUBHHUX MOCTYT;

- OCHOBHUX HampsMIB NOKpAIICHHS Ta YJOCKOHAJIECHHS SIKOCTI HaJaHHS

aJAMIHICTPaTUBHUX IMOCHYT.

VY pe3ynbTari BABUCHHS HABYAJIbHOI JUCHUILIIHY 3/J00yBa4 MOBUHEH:
3HATH:

— 3aKOHU Ta HOPMATHUBHO-TIPABOB1 aKTH, IO PETYJIOITh BIIHOCUHU y cdepi
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX TTOCIIYT;

— 1HCTPYMEHTH €-I€MOKpATIi Ta e-ypsAyBaHHs B MyHILHUIAJIbHINA chepi;

— MeEXaHI3MU B3a€MO/IIi FPOMaJIv Ta BJaJH Ha MICLIEBOMY DPiBHI;

BMIiTH:

— Ha OCHOBI 3/1I00yTUX TEOPETUYHHMX 3HAHb 3aCTOCOBYBATH HOPMH PI3HUX
MPaBOBUX AaKTIB JJis BUPINICHHS MPOOJieM, M0 BUHUKAIOTH y TIPOILEci
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX TOCIIYT;

— TapMOHIIHO 3aCTOCOBYBATH 3400yTI 3HAHHS JJI aHANI3y B3a€EMOBIJTHOCUH
Ta AISUTBHOCTI PI3HUX CYyO’ €KTIB;

— 3aCTOCOBYBATH IHCTPYMEHTH €-ypsJlyBaHHS Ta e€-IIeMOKparii Ha
MYHILHUIATFHOMY PiBHI.

MixkaucuuniaiHapui 3B'SI3KM: Tporpama YHopsAKOBaHA BIAMOBITHO 10
aHoTaIlli OCBITHBO-TIpOdeciiiHOI TporpaMu MIATOTOBKM OakajiaBpiB, 0a3yeTbCs Ha
BHMBUYCHHI TaKUX HOPMATHUBHUX JUCIUIUTIH, K «Teopis nepkaBu Ta nmpasay», «Ilctopis
nepkaBu 1 mpaBa Ykpainw», «llcuxomnoris», «Jlep)kaBHe yIpaBiIiHHS Ta MICIIEBE
CaMOBPSAYBaHHS.



Kpurepii oniHloBaHHA pe3yJibTaTiB HABYAHHS

Kpumepiem ycniwnoeco npoxooowcenuss 3000ysauem o0cC8imu NiOCYMKOBO20
OYIHIOBAHHS MOJICe OYMU OOCACHEeHHS HUM MIHIMANbHUX NOPO20BUX DIBHI8 OYIHOK 3d
KOMCHUM  3aNjIAHOBAHUM — pe3VIbmamoM  HABYAHHSA  HABYANLHOI  OUCYUNJIHU.
Minimanvnuti nopo2osuil pigenv OYIHKU 8APMO BUSHAYAMU 3d OONOMO20I0 AKICHUX
Kpumepiie i mpaHchopmysamu U020 8 MIHIMAILHY  NO3UMUBHY  OYIHKY
BUKOPUCINOBYBAHOL YUCIOBO0I (PelimUH2080i) WKATU.

PiBHi 3a mkaJjio Kpurepii oniHioBaHHA
KOMIIETEHTHOCTI KHTEY
1 2 3

Bucoxkuii 90-100 Mae oOrpyHTOBaHI Ta BC€OIUHI 3HAHHA 3 JTUCHUILIIHHU, BMI€

(mOCTITHUITBKHIA) y3araJlbHIOBaTH Ta  CHCTEMaTU3yBaTH  HaOyTI  3HAHHS;
CaMOCTIHHO 3HAaXOIUTh JpKepena iHdopMalii Ta mpairoe 3
HUMH; MPOBOJUTH BJACHI JTOCITIIDKCHHS, MOXKE
BUKOPHUCTOBYBaTH HaOyTi 3HaHHsS Ta BMIHHS MpPH PO3B’sI3aHHI
3a7ad4.

JlocTaTHii 82-89 Bonongie HaByanmpHMM ~MarepialioM, BMi€ 3ICTaBISATH Ta

(4acTkoBO- y3araJlbHIOBaTH, BHUSBIIIE€ TBOPYHMHA IHTEpPEC IO MPEIMETY,

MOy KOBUH) BUKOHY€ 3aBJaHHS 3 MOBHUM TMOSICHEHHSIM Ta OOTPYyHTYBaHHSIM,

aJie JIOMyCKa€e He3HAYHI MOMIIIKH, MOKE YCBIJOMHTH HOBI JUIS
HBOTO (PaKTH, iJIei.

75-81 Bonoaie BH3Haue€HUM MNPOrpaMoOr0 HaBYAJIBHUM MaTepiajioMm;
pO3B’s13y€e 3aBIaHHA, nepeadadeHi Mporpamoro, 3 YacTKOBHM
MOSICHEHHSIM.

Enemenrtapuumii 69-74 Bononie HaB4anbHUM MaTepialioM Ha PEeNpOAYKTUBHOMY DiBHi;
(penpoayKTHUBHU) MOXKE€ CaMOCTIHHO PO3B’SI3aTH Ta TMOSCHUTH PO3B’SI3aHHS
3aBJIaHHS.

60-68 O3HailoMmieHnH 3 HAaBYAIBHUM MaTepiajioM, BIATBOPIOE HOTO Ha
PEeNpOaYKTUBHOMY piBHI; BUKOHY€ €JIE€MEHTapHI 3aBJaHHS 3a
3pa3koM a0b0 BIJIOMUM aJTOPUTMOM.

Huzbkuit 35-59 OsnaifomyieHuil Ta BIATBOPIOE HaBUAIBHUN MaTepiall Ha piBHI

(bparmenTapHuii) okpemux (pakTiB Ta (pparMeHTIB MaTepiany; MmijJ KepiBHUIITBOM
BHKJIaJ]a4ya BUKOHY€E €JIEMEHTAPHI 3aBJIaHHSI.

1-34 O3HailomJieHWi 3 HaBYaJbHUM MarepiajJoM Ha piBHI

pO3Mi3HABAHHS Ta BIATBOPEHHS OKpPEMUX (DaKTIB.




OO0cAr TuCHUIUIIHA B KPEAUTAX Ta HOro po3moaij

KinekicTs roaun

Bceboro 3 HUX dopmu
Temu TOIUH / Texuii Tpar. Cam. KOHTPOJIIO
KpPEAMTIB poO.
1 2 3 4 5 6
Tema 1. AnMiHicTpaTHBHI 10 4 2 4
MOCTYTH: KOHIIENTYaJIbHI YO, T
3acaJii Ta TEPMIHOJIOTIS.
Tema 2. Jlep:xaBHa MOJITHKA Y 8 2 2 4
cdepi HagaHHS H, CYH
aJIMiHICTPATUBHUX MOCIYT.
Tewma 3. [aTerpoBani odicu 8 2 2 4
HaJaHHS aIMIHICTPATUBHHUX 13, H/I
MOCITYT.
Tema 4. Ilopsinox cTBOpeHHs 8 2 2 4
[THATL. T, I3, ITIT
Tema 5. 30BHIIIHI aclieKTH 8 2 2 4 VO.T
opranizamii [{HAIIL. ’
Tewma 6. [ndopmarriiine 8 2 2 4
3a0e3neueHns [[THATI. CYH, YO
Tema 7. BHyTpimHi acriekTi 10 2 2 6 VO.T
oprasxizanii gisuibHocTi [THATI. ’
Tema 8. Kaapose 3abe3nedeHHs 10 2 2 6
[THAIL YO, 13
Tema 9. Buznauenus 10 2 2 6
e(heKTUBHOCTI HaJaHHS CVH, I3
aIMiHICTPAaTUBHHX TTOCIYT.
Tema 10. Kparmi npaktuku 10 2 2 6
HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHHUX YO, CYH
nocayr B YKpaiHi.
Tewma 11. 3apyOixxHUI 10CBiA 12 4 2 6 VO.T
HaJaHHS aIMIHICTPATUBHHUX Hi’[ i
MOCITYT.
Tema 12. CyTHICTB 10 2 2 6
€JIEKTPOHHHX YO, HJ{
aIMIHICTPAaTUBHHX IOCIYT.
Tema 13. 3apyOixkuuit nocBig 10 2 2 6
HaJIaHHS €JICKTPOHHUX YO, T
My OJIYHUX TOCTYT.
Tema 14. BopoBamxeHHs 12 2 4 6
EIEKTPOHHHX
aJIMIHICTPATUBHUX MTOCITYT Ha 13, I
LEHTPAJILHOMY PiBHi.
Tema 15. EnexkrponHi 12 2 4 6
aJMiHICTPATUBHI IMOCIYTH Ta T.V0

€JICKTPOHHI CepBicH Ha
MICIIEBOMY PiBHI.




1

(9]

Tema 16. Cuctemu oliHIOBaHHS
PO3BHUTKY iH(POpPMALIHHOTO
CyCHiJIbCTBA.

I3, CYH

Tema 17. Indopmaniiina
Oesrieka B peasizartii
EIeKTPOHHHX
aJMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

10

HJI, TIIT

Tema 18. Hampsimu
MOKpAIECHHS SKOCTI HaJIaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCITYT JUIS
HaCeJIEHHS.

14

YO, T

PA3OM

180

42

42

96

IlincyMKoBHii KOHTPOJIb - eK3aMeH

YMmoBHi no3navennsi: HJ[ — naykoBa momnoBigs, YO — ycue omutyBanHs; [II1 — migroroska
npesenranii; T — tecryBanus;, I3 — inguBigyanbHe 3aBmanHs; CYH — cucrema ynpaBmiHHA

"asuanasM MOODLE.




II. MPOI'PAMA HABYAJIbHOI JUCLUILJIIHU
3MicT AUCHUNIIHE (TeMH NPOrpaMu)

Tema 1. AxMiHiCTPAaTHBHI MOCJYI'M: KOHUENTYAJbHI 3acaIM TA TEPMIHOJIOTis

CyTHICTP  MHOHATTS  «aAMIHICTpaTUBHA  mociayra». (OCHOBHI  O3HaKH
aJMIHICTPATUBHOI MOCAYTH. BiIMIHHICTh MIXK MyOJIIYHUMU Ta aAMIHICTPATHBHUMH
nociyramu. [lepxkaBHi mociyru. MyHinunanbHi nociayru. HeammiHicTpaTuBHI
nocinyrd. 3akoH Ykpainu «IIpo aamiHicTpatuBHi mochayru». OCHOBHI BHUIU
aamiHicTpaTuBHUX nociayr. Cy0’ekTu HajaHHS aaMiHicTpaTUBHHX mochyr. Cy0 ekt
3BepHeHHs. [lopsiok 3BepHEHHS 3a aJIMIHICTPATUBHOIO MOCIyTo0. CTPOKHU HaJaHHS
aAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT. AfMiHICTpaTUBHUMN 301p. OCHOBHI MPOOJIeMH OTPUMAHHS
aJAMIHICTPaTUBHUX MMOCHYT.

Tema 2. /lepxaBHa nmosiTuka y cepi HagaHHs AAMIHICTPATHBHUX MOCJIYT

OCHOBHI NPUHLHUIN JAEPKABHOI MONITUKU Y cPepl HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX
nociyr. KoHuenuis po3BUTKY CHUCTEMU HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT
opraHamMy BHUKOHABYOi Blaau. JloKTpuHa aAMiIHICTpaTUBHUX TOCHyr. Peectp
aaMIHICTpaTUBHUX mociyr. Kpurepii OIIHKK SIKOCTI aJAMIHICTPATMBHUX TITOCIYT.
CranpmapTd HafaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX TOCHYr. €IUHMA JepKaBHUU MOpTal
aAMIHICTpAaTUBHUX  MOCIYr. 3axXO0AM  IWIOJO0 PO3BUTKY CHUCTEMHM  HaJaHHS
aMIHICTPATUBHUX TTOCHYT.

PedopmyBanHs anMiHICTpaTUBHUX MOCTYT. Jleperynsiis Ta aaMiHICTpAaTUBHE
cupouieHus. [lopran pedopmu agmiHicTpaTUBHUX TOCHyr. OCHOBHI BUKJIMKUA Yy
HaJIaHHI aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT 3 MO3HMIII1 AepPKaHUX OpPraHiB BIIJIH.

Tema 3. InTerpoBani odicu HaJaHHA aAAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT
CyTHicTh 1HTErpOBaHOro o(icy HajgaHHsA aaMiHicTpaTuBHUX nocayr (LIHAII).
Craryc LlenTpy HagaHHS aaMIHICTpPATUBHUX nociayr. OCHOBHI MepeBaru CTBOPEHHS
IHAII. VuiBepcanbna wmoxaenb [IHAIL. CroemiamizoBana wonens [THAIL
Tepuropianbui niaposainu LIHAITL
Opuanunnii craryc [HHAII. Ilonoxenuss npo ITHAIIL. Permament I[HAIL
Komnerenmis [IHATL. AamiHicTpaTuBHI MOCTYTH, K1 HajaroThes uyepes [ITHAIL.

Tema 4. Ilopsaaok creopenns LITHAII
OcuoBui mpuniunu ctBopeHHs [[HAIL. Kpurepii Bu3HadeHHS TOTOBHOCTI
opraHiB miciieBoro camoBpsimyBanHsi 10 ctBopeHHs [[HATII. Konnenmis/IIporpama
ctBopenns [IHAIL. Bumoru no LlenTpiB HagaHHs aaMiHICTPATUBHUX TOCIYT.
Crpykrypa  IHAIL.  OcoOmuBoCTi  CTBOPEHHSI  CHIUIBHOTO  (MICBK-
patiorHoro/cemmino-paionHoro) [THAII. Oco6auBocti crBopenns [[HAII B OTT.
[HcTpymMenTH ouiHtoBaHHs cipoMoxkHocTi [IHAII 1 iforo po6otu.



Tema 5. 3oBHimnHi acnexkTn opranizamii IIHAII
Micue posrauryBanss LIHAII. 3araneHi BUMoru Ao OyniBii, € pO3TalIOBaHO
HHATII. 3onyBanns npumimenns [{THAIL. Bumoru no opranizanii 30HM O4YiKyBaHHS.
Bumoru o opranizauii indopmaniiinoi 30Hu. Bumoru 10 opranizaiiii 30H4 npuiiomy
cy0’ekTiB 3BepHEHbB ((HpOoHT-0diICY).
Pexxum pobotu IIHAIIL. Vnopsakysauns uepru B [IIHAIL. CiocoGu 3BepHEHHS
3a aJMiHICTpaTUBHUMH nociayramu. Haganus cymyTtHix nocayr B [IITHATI.

Tema 6. Ingopmaniiine 3a0e3neuenns HHHAII
Ocunamennss I[HAII indopmaniitnumu crenaamu. [HdopmariitHi  KapTKu
aamiHicTpatuBHUX mocayr. BeO-ctopinka I[[HAII. HaganHs KOHCYJIbTaTUBHOI
noniomoru. «[apstaay tenmeponna minis IIHAIL. Hdoctym mo indopmarii ocid 3
oOMeKeHUMH (DI3UTHUMHU MOKITUBOCTSMHU.

Tema 7. BuyTpimni acnexkTu opranizamii gissibHocti IIHAII
CropoliileHHsT npoueAypyd HaAaHHS aAMIHICTpaTUBHUX mnocayr. IlpuHiun
eAMHOro BikHA. [IpuHIMN «MOBYa3HOi 3rofu». TEXHOJOriYyHI KAapTKU HaJlaHHI
aaminicTpatuBHux nociayr. Jlokymenroodir B I[HAIIL. IIporpamHo-TexHiuHe
3a0e3neueHHs AisibHOCTI [THATILL

Tema 8. Kagpose 3a0e3neuenns [ITHAII
[lepconanbuuii ckiaa 1 uyucenbHicTh, mnpamiBaukiB [[HAIL. Pospaxynox
kitbkocTi pobounx wmicip [IHAIIL. IloBHoBaxkenHst kepiBHmka IIHAII. OcHoBHI
nocanoBi 000B’si3ku aaminictpaTtopa [THAIIL. Bumorun no kBamidikaiii mepcoHamy
IHHAII. PoGoumii rpadix mpamiBaukis I[[HAII. HapuanHs Ta migBUIICHHS
kBami¢ikamii nepconany [{HAIL. Bumoru no KoMyHIKaTHBHHX HaBHUYOK MEPCOHATY
I[THATI.

Tema 9. BuzHaueHHs e(DeKTUBHOCTI HATAHHS AJAMIHICTPATUBHMX MOCJIYT
@dopMyBaHHA BUMOI WIOJAO SKOCTI HAaJAaHHS aJMIHICTPATUBHHUX IOCHYT.
@®opMyBaHHS KpUTEPIiB OL[IHIOBAHHS SKOCTI aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT 1 CTAaHAAPTIB
iX Hama"HsA. [HCTpyMEHTH OIIHKM SKOCTI HaJaHHSA aJAMIHICTPATUBHUX TOCIYT 1
nisuibHOCTI LTHATILL

Tema 10. Kpami npakTuky HaJlaHHS AAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT B YKpaiHi

Binaunekuit Lentp aaminictpatruBHux mnocnyr «Ilpozopuii odicy. Llentp
HaJaHHS aJMIHICTpAaTUBHUX IOCAyr B M. IBaHO-®pankiBcbk. JlocBim opranizamii
nismpHOCTI [IHATII M. Jlynek. JocBin opranizamii gismbHOCTi [IHAII y BonuHchkii
007acTI.

Tema 11. 3apyOixkHuii 10CBiA HATAHHA AAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT
Odicu mia rpomansn y ®PH. Inrerpoani odicu y Kanani. LlenTtpanizoBani
cucrtemu Bigminie O0cnyroByBanus MemkaniiB y M. Bapmaga (ITonbiia). Hananas
nocinyr y myHinunamiteri M. [aarm (Himepnanau). HamanHs aamiHICTpaTUBHUX
nocnyr y byaunky FOctumii, I'py3is.



Tema 12. CyTHICTH €JIEKTPOHHHMX aAMIHICTPATUBHHUX MOCIYT

CyTHICTP TNOHATTS  «EJEKTPOHHAa aJMIHICTpaTUBHA Mociayra». Buau
€JIEKTPOHHUX NocyT. OCHOBHI pecypcy OTPUMAaHHS €JIEKTPOHHUX aJMIHICTPATUBHUX
nociyr. OpraHizanis HaJaHHS €JEKTPOHHUX aAMIHICTPATUBHUX MOCIYr. €IUHMMA
Jep’KaBHUI MOPTa aAMIHICTPATUBHHUX MOCIYT, OCHOBHI (DYHKIII].

Hananusi enexkTpoHHMX aJMIHICTpaTUBHUX MOCIAYr TrpomajisHaM. Hamganus
€JCKTPOHHUX AaJMIHICTPAaTUBHUX TOCHYr Oi3Hecy. 3acobu igeHTudikamii s
OTpUMAaHHS €JIEKTPOHHUX aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT. €AMHA cucTeMa 11eHTUdiKaIii.

Tema 13. 3apyOiskHuil J0CBi HATAHHS €JIEKTPOHHUX MYOJiYHMX MOCTYT
Hoceing CIIA y po3pobui mopramy mnyb6miyaux mociyr. Moxens OOH
PO3BUTKY OHJIaMH-mocayr. HagaHHs enekTpoHHUX MyOmiyHuX mociyr y Dpasiii.
Haganns enexktponHux nyOmiunux mocayr y BenukoOpuranii. Hamanns
eJIEKTpOHHUX MyOmiunux mnocnyr B Ecronii. Hamanus eleKTpOHHUX MyOIidyHUX
nociyr B [TiBnenniit Kopei.

Tema 14. BopoBajxeHHsI eJIEKTPOHHUX AJAMIHICTPATUBHMX MOCJIYT HA
HEeHTPAJIbHOMY PiBHi

CraH  BHOPOBAXKEHHSI  €JNEKTPOHHUX  AJMIHICTpATUBHUX  TOCIAYr  Ha
neHTpaibHoMy piBHI. KabGiner e-mocayr MinicTtepcTBa roctuilii. EnekTponHi
aMIHICTpaTHBHI Tociayru MiHicTtepcTBa corianbHoi momituku. [lopran E-JIABI.
Enextponnuii kabiHeT TutaTHukKa moAarkiB. Enextponni cepsicu [lepskaBHOi
dickanbHOI CTyKO0M YKpaiHu.

EnexTpoHHi mociyru MiHICTEpCTBa BHYTpINIHIX crpaB. E-mociayru JlepxaBHoi
mirpamiitHoi ciyx6u. Enexkrponni mociayru MTCBY. Enektponnuii kabiHert
nepeBi3HuKa. [lopran KaGinery miHicTpiB YKpaiHu.

Tema 15. EnekTpoHHi aqMiHICTPATHBHI MOCJIYTH TA eJIEKTPOHHI cepBicH
Ha MicueBOMY piBHi

PerionanbHi mopraiv aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Ta EJIEKTPOHHUX CEPBICIB.
Enextponni nociayru IHAIIL. Bipryaneni odicu. AAMIHICTpaTHUBHI TOCIYTH SK
nepeyMoBa HaOIMKEHHS BJIAJU J0 MEPECIYHOro rpoMajsiHUHA, 3aJ0BOJIEHHS HOro
noTpeO.

[IpiopuTeT pPO3BUTKY CHUCTEMM HAJAHHS EJIEKTPOHHUX aJMIHICTPAaTUBHUX
NoCIIyT B YKpaiHi Ha MICIIEBOMY PiBHI.

Tema 16. CuctemMu OUiHIOBAaHHS PO3BUTKY iHGOpMAaLIiiHOTO CyCHiJILCTBA
3akon VYxkpainu «[Ipo Harmionaneny mporpamy iHdbopmaruzaiii». I[Hmexc
U (ppoBOi CIPOMOKHOCTI. 3akoH Ykpainu «lIpo moctyn 1o myOmiuHoi 1H(pOopMarii.
Binkputi npani. Ilopran Bigkputux nanux. Ilopram «E-Data». Be6-mmardopma
«Bigkpute micTo». EnexkTpoHHa 1eMOKparTisl.



Tema 17. Indopmaniiina Oe3nexka B peaJsizamii eJIEeKTPOHHHUX
aAMIHICTPATUBHUX MOCJYT
BusnaueHHs noHATTA «1H(QopMaliiHa O0e3neka». YKpaiHCbKe 3aKOHOJIaBCTBO B
chepi iHopmariinoi Oesneku. IlonsaTts nomituku Oe3nexku. llepcoHanbHi maHi.
30epiranHs Ta mnepenaBaHHs JaHux. KowmepuiitHa taemuuiss. OCHOBHI 3arposu
oesmerni 1Hpopmartii. besnexka oTpuMaHHS €IEKTPOHHHUX AJAMIHICTPATUBHUX TOCITYT
rpOMaJITHAMHU.

Tema 18. HanpsiMu mokpauieHHs AKOCTi HAAAHHSA aJAMIHICTPATUBHUX
MOCJIYT AJIsl HACeJICHHSA

Crpareris 30cepe/KeHHsI Ha 00CTyroByBaHHI KIIi€HTa. 3aly4CHHS 1 HABYaHHS
nepconany I[[HAII Bucokiii sikocti oOciayroByBaHHs. CHiBpOOITHUIITBO Ta
NapTHEPCTBO JCpXKaBHUX OpraHiB BiIaau Ta rpomajsH. HoBe myOmiuHe BpsIyBaHHS.
ITinxonn konuenuii Mapketunry 3.0 mig MIJBHILEHHS SIKOCTI aJMIHICTPAaTHBHUX
nociyr. JlizepcTBo ass 3a0e3meueHHs SIKOCT1 aAMIHICTpaTUBHUX nociayr. Hanpsamu
(opMyBaHHSI CEpBICHOI KYJIbTypH OPraHiB IyOJI14HOI BIAIH.

10



CTpykTypa HABYAJBHOI M CIUTIIHA

Pe3ynbraT HaBUaHHS
(HaOyTH BMIHHS)

HaBuanpHa qisi1pHICTE

Po6ounii
qac
3100yBaua,
TOJI.

O1iH0B
aHHA B
Oasax

- 3HaTU CyTHICTb
OCHOBHHX TIOHSTB Ta
Kareropii
aJIMIHICTPATHBHHUX
MOCTIYT;

- BMITH 3HaXOIUTH
IIMIHHICTb MIX
myOJIYHUMHU Ta
aJIMiHICTPAaTUBHUMU
MOCITYTaMH.

Tema 1. AAMiHiCTPATHUBHI MOCJYIH:
KOHLENTYAJIbHIi 32CaH Ta TEPMIHOJIOTisA
Jlexaist Ne 1
[Lnan:

1. CyTHICTP TOHATTS «aJAMIHICTpAaTUBHA
MIOCITYTa.
2. OcHoBHI
MIOCITYTH.
3. BigmiHHICTP MDK MOyOmiYHUMH — Ta
aJMIHICTPATUBHUMHU TIOCTYTaMH.
4. Jlep>kaBHi IOCTYTH.
5. MyHinmmnanfbHi TOCITYTH.
Jlimepamypa:
Ocnosna [1; 3; 7]
Jlooamxkosa [3; 6, 9]
Inmepnem-pecypcu [1; 2; 3, 4; 9]

O3HaKW  aJMIiHICTPATUBHOI

2

Camocmitina poboma 3000y6auis
ITinroroBka npe3enTauii Ha Temy: «CyTHICTh
Ta MepesTik aJIMiHICTPATUBHUX ITOCITYT

HpakTnune 3ansarTs Ne 1
1. CyTHicTb Ta O3HaKd aaMiHICTPATUBHOI
HOCITYTH.
2. JlepxaBH1 OCITYTH.
3. MyHinumna€bHi MOCITyTH.
4. HeanMiHICTpaTHBHI MOCITYTH.

Jlextist Ne 2
[Inan:

1. 3akon VYkpainum «[Ipo aamiHiCTpaTUBHI
MOCITYTH.
2. Cy0O’exTH HaJaHHSA aJMIHICTPATHBHHUX
MOCIYT.
3. CyG’€eKT 3BepHEHHSI.
4. Tlopsimok 3BepHEHHS 3a aIMiHICTPATHBHOIO
HOCITYTOIO.
Jlimepamypa:
Ocnosna [1; 3; 7]
Jlooamxkosa [3; 6, 9]
Iumepnem-pecypcu [1; 2; 3; 4, 9]

Camocmitina poboma 3000y6auis
[TigroroBka JOMOBIII, TPEe3EHTAIlll HA TEMY:
«JlinepcTBO N7t 3a0€3MeYCHHS IKOCTI
aZIMIHICTPATUBHUX TTOCITYTY.
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- 3HATH 3aKOHHU,
Mi3aKOHHI HOPMATUBHI
aKTH 3 MPOOJIEMATHKHU
HagaHHS
aJIMIHICTPATHBHHUX
TIOCITYT;

- BMITH aJ]aliTOBYBaTH
3aKOHOJABCTBO 10
BHKOHAHHS IPAKTHYHUX
3aBIaHb.

Tema 2. [lep:kaBHa moJiTuka y cgepi
HaJaHHS aAMiHICTPATHBHHUX MOCJIYT
Jlexuist Ne 3
[Lnan:

1. OCHOBHI PUHIMIH JEP>KABHOI MOJITHKH
y cdepi HaTaHHS aqMiHICTPATUBHUX TOCTYT.
2. Konnenmis po3BUTKY CHCTEMH HaJaHHS
aJIMIHICTPAaTUBHHUX ocIyr OopraHamu

BUKOHABYOI BJIaJH.

3. Peectp aaMiHICTpAaTUBHUX MOCIYT.

4. Kpurepii OLIHKY SIKOCTI aIMiHICTPATHBHHUX
HOCIHYT.

5. €nuHuil epxaBHUN opTan
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

Jlimepamypa:

Ocnosna [1; 3; 7]

Jlooamxkosa [3; 6, 9]

Iumepnem-pecypcu [1; 2; 3; 4, 9]

Camocmitina poboma 3000y6auis
[TinroToBKa IOMOBiII, MpE3eHTAlll Ha TEMY:
«[IpuHIIUTI  TPOMAJTHCHKOTO  CYCHIIBCTBA
E€sponeiicbkoro Cowsy».

IIpakTune 3aHATTS Ne 2
1. PedopmyBaHHs agMiHICTpaTUBHUX MOCIYT.

2. Jeperymsmiss Ta  aaMIiHICTpATHBHE
CIIPOIICHHS.

3. Tlopran pedopmMu aaMiHICTPATHUBHHUX
MOCTTYT.

4. OcHOBHI BUKJIUKHA y HaJIaHH]
aAMIHICTPAaTUBHUX  MOCIYr 3  TO3MIIl

JIEp’)KaHUX OpraHiB BJIAJIN.

OCHOBHI
CTBOpPEHHS

- 3HATU
nepeBaru
[HAII,

- BMITH 1IeHTU(DIKyBaTH
i aHaJi3yBaTu Ha
MPAKTUYHUX TIPUKIaaX
KOHKPETHOTO odicy
SIKICTh HaJIaHHSI TTOCITYT.

Tema 3. InTerpoBani oicu HaTaHHS
aIMiHICTPaTUBHHUX MOCJYT
Jlexist Ne 4
[Inan
1. CytHicTh iHTErpoBaHoro odicy HamaHHS
anminictpatuBHux nociyr (LTHAIT).
2. Cratyc Lentpy
aZMIHICTPATUBHUX TTOCIIYT.
3. OcuoBHi nepesaru crBopennst [ITHAIL.
4. YuisepcanbpHa monens [THAIT.
5. CnenianizoBana moaenb [ITHATI.
Jlimepamypa:
Ocnosna [1; 2; 3, 7]
Jlooamxosa [3; 6, 7; 9]
Iumepnem-pecypcu [1; 2; 3; 4, 8, 9]

HaJaHHS

Camocmitina poboma 3006y6auis
[HnuBinyanbHi HaBYaILHO-OCIIIHI
3aBIaHHS:

1. OcnoBHi npunuunu creopens [THAIL.
2. OcuHoBHi nepearu cropenus [THAITIL.
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IIpakTyne 3ansaTTs Ne 3
1. FOpuanunuii craryc ITHAIIL.
2. IMonoxenns mpo [THAII.
3. Pernament ITHAII.
4. Komrmerentis [ITHAITI.
5. AIMIiHICTpaTUBHI MOCIYTH, K1 HAJAIOThCS
yepe3 [THAIL

- 3HaTH OCHOBHI
MIPUHIIMITA CTBOPEHHS
IHAII,

- BMITH BU3HA4YaTH
KpUTEpii TOTOBHOCTI
OpraHiB MiCIIEBOTO
CaMOBPSITyBaHHSI JI0
ctBopeHHs [THAIIL.

Tema 4. Ilopsanok cteopennst HHAIIL
Jlexast Ne 5
[Inan:

1. OcnoBHi npuHuunu creopenHs [THAIL.
2. Kpurtepii BU3Ha4YCHHS TOTOBHOCTI OPTaHiB
MICIIEBOI'O CAMOBPSIYBAaHHS /0 CTBOPEHHS
I[MHAIL.
3. Konnenuisi/IIporpama cropenns: [ITHATI.

4. Bumorm ngo  llenTpiB  HajgaHHSA
aZMIHICTPATUBHUX MOCIYT.
Jlimepamypa:

Ocnosna [1; 3; 4; 7]
Jlooamkosa [3; 6, 4, 6; 9]
Iumepnem-pecypcu [1; 2; 3; 4, 5, 9]

Camocmitina poboma 3006y8auis
[HnuBinyansHe HaBYaJIbHO-JOCIIHE
3aBaaHHs Ha TeMy: «CyTHICTh 1HTEIPOBAHOTO
odicy HamaHHA aIMIHICTPATHBHHUX IOCIYT
(LTHAII)».

IIpakTuune 3ansarTs Ne 4
1. Crpykrypa LIHAIL
2. Oco0aMBOCTI CTBOPEHHS CHIJIBHOTO (MIiCHK-
paitfonHoro/cenumno-paiionsoro) [THAIIL.
3. Oco6mmBocrti crBopenns [THAIT 8 OTT'.
4. [HCTpYMEHTH OLIHIOBaHHS CIPOMOKHOCTI
I[THAII 1 #toro po6oTwu.

- 3HaTH 30BHIIIHI
ACTIEKTH OpraHizarii
[MHAII,

- BMITHU aHaJi3yBaTu
CTaH BUTPUMaHHS BUMOT
no OyniBmi, e
posramoBano [THAIIL.

Tema 5. 3oBHilIHI aciekTH opranizaunii
HHAII
Jlexuis Ne 6
[Lnan:
1. Micue po3zranryBanus [{THAIIL.
2. 3arampHli BHMOTH JO OymiBmi, Je
postamoBano [THAII.
3. 3onyBanns npuminieras [{HATL.
4. Bumoru 110 oprasizaiiii 30HU O4iKyBaHHSI.
5. Bumoru no oprasizamii iHpopmamiiHoi
30HHU.
Jlimepamypa:
Ocnosna [1; 3; 7]
Jlooamxkosa [3; 6; 9]
Iumepnem-pecypcu [1; 2; 3; 4; 9]
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Camocmitina poboma 3000y6auis
OmnpamtoBanHst ~ nojoxeHb  KoHcrutymii
Ykpainu Ta 3aKOHOJaBCTBA po
aJMIHICTpATUBHI IOCTYTH.

IIpakTuyne 3aHATTH Ne S
1. Micue po3zramrysanns LIHATIL
2. 3arajgbHi BHUMOIH IO
posramoBano [THAIL
3. 3onyBanns npumimenss [[THATL
4. BuMoru [0 oprasizamii 30HH MpHHOMY
cy0’€eKTiB 3BepHEHB (PpoHT-0dicy).

OyniBmi, e

- 3HATH TIEPEITIK
HEOOXITHOIO
iH(popMmaIiHoTrO
3a0e3neuycHHs [[HAII,
- BMITH HaJIaBaTu
KOHCYJIbTATUBHY
nonomory B [IHAIIL.

Tema 6. Indpopmaniiine 3a6e3nedeHHst
HHAII
Jlexuis Ne 7
IInan
1. Ocnamenns IIHAII
CTEHJIaMHU.
2. IadopmariitHi KapTKU aIMiHICTPAaTUBHHUX
MOCJIYT.
3. Be6-cropinka [THAITI.
4. HaganHs KOHCYJIBTATUBHOI JIONTIOMOTH.
Jlimepamypa:
Ocnosna [1; 2; 3, 5; 7]
Jooamxosa [1; 3, 6, 9]
Iumepnem-pecypcu [1; 2; 3; 4, 9]

iHpopMaLITHIMHI

Camocmitina poboma 3006y6auis
[HnuBigyanbHe — ONpALIOBaHHS  HAayKOBO-
IOCIIIIHUX TEM:
1.Criocobu 3BepHEHHS 3a aAMiHICTPAaTUBHUMHU
HOCITYTaMH.

2. Hapauns cynytHix nociyr B [THAITIL.

IIpakTuane 3anaTTs Ne 6
1. BeG-ctopinka [ITHAIIL.
2. HajaHHs KOHCYJTBTaTUBHOI JOTIOMOTH.
3. «T"apsiua» tenedonna minis [THATIL.
4. octyn no iHpopmMariii ocid 3 00MeKeHUMU
(b13MYHUMEU MOYKITHUBOCTSIMHU.

- 3HAaTH BHYTPIIHI
ACMEeKTH OpraHizarii
nisutbHOCTI [THATI,
-BMITH Ha OCHOBI
3100yTUX TEOPETHUUYHUX
3HaHb 3aCTOCOBYBATU
HOPMH Pi3HUX MTPABOBUX
aKTiB JUIsl BUPILICHHS
pooJIeM, 110
BUHUKAIOThH y MPOIleci
HaJJaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX
TTOCITYT.

Tema 7. BuyTpilHi acnekTu oprasizamii
aisibHocTi IIHATI
Jlexirist Ne 8
[Lnan:

1. CopomeHnHs  mpoiuenypu
aZMIHICTPATUBHUX MOCIYT.
2. IlpyHIMI €IMHOTO BiKHA.
3. [IpuHUUIT «MOBYA3HO1 3TOAM».
4. loxymentoo0ir B [THAITI.
Jlimepamypa:
Ocnosna [2; 3; 5]
Jlooamxkosa [1; 2; 3, 6, 9]
Iumepnem-pecypcu [1, 2; 3, 8; 9]

HaJgaHHs
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Camocmitina poboma 3000y6auis 1
Hamucannss ece Ha Ttemy: «CyuacHuit
3apyODKHUH 1 BITYM3HSHUN JTOCBIJ PO3BUTKY
€JeKTPOHHOTO YpSAyBaHHS Ha MiCIIEBOMY
PI1BHI».
IMpakTnune 3ansarTsa Ne 7 4
1. CapoleHHs 1101 (14%0)71 HaJgaHHA
a/IMIHICTPAaTUBHHUX TOCIYT.
2. [IpyHIATT €IUHOTO BiKHA.
3. [IpuHUUIT «MOBYA3HO1 3TOAM.
4. TexHomoriugi KapTKU HaJTaHHI
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT.
5. HoxymenTooOir B [THAII.
- 3HATH 3aKOHH Ta Tema 8. Kaapose 3a0e3neuenns LHHAII
HOPMaTHUBHO-TIPABOBI1 Jlexirist Ne 9
aKTH, [0 PpETyIKTh Tema:
BimHocuHu Yy cepi | 1. TlepcoHanpHuil ckmam 1 YUCENBHICTH
yIpaBIiHHS npaniBaukis [IHATIL.
TIEPCOHAIIOM; 2. Po3paxyHOK KUIBKOCTI pOOOYMX MICIb
- Bmitu  npooautu | [THAIL
po3paxyHok  kinbkocTi | 3. [ToBHOBaxkeHHs kepiBHuKa [[THATI.
pobouunx micup [HHAIL. | 4. OcHoBHI MOCaIoB1 000B’SI3KH
anminictparopa [THAITIL.
5. Bumorm no xBamiikamii mepcoHanmy
[THAIL
Jlimepamypa:
Ocnosna [1; 3; 7]
Jlooamxkosa [3; 6, 9]
Inmepnem-pecypcu [1; 2; 3, 4; 9]
Camocmitina poboma 3000y6auis 0,5
HaykoBo-nocmigai Temu:
1. IToBHOBakeHHs kepiBHuKa [{THATI.
2. OcHOBHI IOCaI0BI 000B’s13KH1
aaminictpatopa LTHAITI.
IpakTnune 3anarTs Ne 8. 4
1. OcHOBHI IOCaI0BI 000B’s13KH1
aaminictpatopa LTHAII.

2. Bumorm no kBamidikamii mnepcoHamy
IIHAII.

3. Po6ounii rpadik npamiBaukis [ITHATI.

4. HaByanHs Ta MIABUIICHHS KBasidikarii
nepconany [{THAIL

5. Bumoru 10 KOMYHIKaTUBHUX HaBHUYOK
nepconany [{THAIL

- 3HATH 3aKOHU Ta
HOPMAaTHUBHO-IIPABOBI
aKTH, 10 PETYJIOI0Th
BITHOCHHHM y cepi
HaJlaHHSA
aJIMIHICTPATUBHUX

Tema 9. BuzHaueHHs1 eeKTHUBHOCTI
HAJAHHS AAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT
Jlexmisa Ne 10
[Lnan:

1. ®opmyBaHHS BUMOT OO SIKOCTI HAJTAHHS

aJMIHICTPATUBHUX MTOCITYT.
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TTOCITYT;
- BMITH Ha OCHOBI

3100yTUX TEOPETHUUYHUX

3HaHb 3aCTOCOBYBATU

HOPMH Pi3HUX MTPABOBUX

aKTiB JIsl BUPILICHHS
pooJIeM, 1o
BUHHKAIOTh Y MPOLIEC]
HaJaHHS
aJIMiHICTPATUBHUX
TTOCITYT.

2. ®opmyBaHHA KpHUTEPIiB  OIIHIOBAHHS
SAKOCTI  aJAMIHICTPaTUBHMX  MOCIHYr 1
CTaHIAPTIB 1X HATAHHS.

3. IHCTpyMEHTH OIIIHKHA SIKOCTI HaJaHHS
aZAMIHICTPATUBHUX TMOCIYr 1 JAisUTBHOCTI
IHHAIIL

Jlimepamypa:

Ocnosna [1; 2; 4, 7]

Jlooamxkosa [3; 6; 9]

Inmepnem-pecypcu [1; 2; 3, 4, 8, 9]

Camocmitina poboma 3000y6auis
[TigroroBka TBOpUOi momoBimi: «Mos poib Ta
OaueHHs, SK MeEHemkepa / MyOJIiYHOTO
YIOpaBIiHIY, B Tpolecax JeleHTpami3alii B
Ykpaini».

IIpakTuyne 3ansarTs Ne 9

1. Bumorn  momo  sSxocTi  HamaHHA
aZMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2. Kpurepii OLIIHIOBAHHS SKOCTI1
aIMIHICTPATUBHUX TOCIAYT 1 CTaHIApTIB iX
HaJIaHHS.

3. IHCTpyMeHTH OIIIHKM SKOCTI HaJaHHS
aJIMIHICTPaTUBHUX TOCIYT 1  JisUTBHOCTI

IHAIL

- 3HaTH MEXaHI3Mu
B3aEMOJIIT TPOMATTH Ta
BJIa/IM HA MICIICBOMY
piBHI;

- BMITH aHaJi3yBaTH
TIOCBIJT JISUIBHOCTI
[MHAII B pi3Hux
MICLIEBOCTSIX.

Tema 10. Kpamii npakTuKy HAJaHHS
aAMiHICTPaTHBHHX NOCJIYT B YKpaiHi
Jlexmisg Ne 11
[Lnan:

1. Bimaunpkuii LleHTp amMiHICTPaTUBHUX

nociyr «[Ipo3opuii odicy.

2. llenTp HaAaHHS aaMiHICTPATUBHUX MOCIYT
B M. [BaHO-DpaHKiBCHK.

3. HocBin opramizanii gisutbHOCcTi [THAIT M.
JIyupk.

4. Hocsix opranizauii gismmeHOcTi [THAIT y
Bonuncbkiit obnacri.

Jlimepamypa:

Ocnosna [1; 3; 7]

Jlooamxkosa [3; 6, 9]

Iumepnem-pecypcu [1, 2; 3, 4; 9]

Camocmitina poboma 3000y6auis
[ligroroBka mpesenranii Ha Temy: «Kpami
MPaKTUKHU HAJaHHS aMiHICTPAaTUBHUX TOCITYT
B YKpaiHi».

0,5

IpakTuune 3ansarrsa Ne 10
1. Binaunpkuii LleHTp aaMiHICTpaTHBHHX
nocnyr «IIpo3opuit odicy.
2. lleHTp HaJaHHS aIMiHICTPATHBHHUX MOCITYT
B M. [BaHO-DpaHKiBCHK.
3. JocBing opranizamii misuteHOCTi [THAII
M. JIynpek.
4. Noceix opranizanii gisutbHocTi [ITHAIT y
BonuHchkiit 06s1acTi.
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- 3HaTH 3apyO1KHUN
JIOCBIJI HAJAHHS
aJIMiHICTpPATUBHUX
MIOCITYT;

- BMITH aJjanTyBaTH
HaOyTi 3HaHHSA 70
moTped BITYU3HIHUX
[HHAIIis.

Tema 11. 3apyOixkHuii 10cBix HAJAHHA
aIMiHICTPaTHUBHHUX MOCJIYT
Jlexitis Ne 12
[Lnan:

1. Odicu mis rpomansa y ®PH.
2. Interposani odicu y Kanani.
3. leHrpamizoBani cucremu  Bimmimis
O6cnyroByBanHs MemkaHIiB y M. BapiiaBa
(ITonp1ma).
Jlimepamypa:
Ocnosna [2; 3; 7, 8]
HHooamxkosa [1; 3; 7]
Inmepnem-pecypcu [1, 2; 10]

Camocmitina poboma 3006y6auis
[TinroroBka Mpe3eHTaIii Ha TeMy:
«3apyOikaH IOCBI HaJTaHHI
aIMIHICTPAaTUBHHX TOCIYTY.

0,5

IMpakTuyne 3anartsa Ne 11
1. Odicu nuis rpomaznsn y ®PH.
2. Inrerposani odicu y Kanani.
3. lenrtpamizoBani cuctemMud  Bimminis
OO6cnyroByBanHs MemkaHIiB y M. Bapmasa
(ITonpia).

Jlexiis Ne 13
[Lnan:

1. HamanHs mocnyr y MyHIIMIATITETI M.
[Naaru (Hinepmanan).
2. HapmanHs aaMIHICTPAaTHBHHX TOCIYT Yy
Byaunky FOctuuii, I'py3is.
Jlimepamypa:
Ocnosna [2; 3; 7, 8]
Jlooamxkosa [1; 3; 7]
Inmepnem-pecypcu [1; 2; 10]

Camocmitina poboma 3000y6auis
OmnpamoBaHHsS Ta MiATOTOBKA Marepiany 3
TEMH JICKIII1 Ta IPAKTUYHOTO 3aHSATTSI.

0,5

- 3HAaTH 3aKOHH Ta
HOPMaTUBHO-TIPaBOBI1
aKTH, 110 PETYJIIOI0Th
BITHOCHHHM y cepi
HaJaHHI
aJIMIHICTPATUBHUX
TTOCITYT;

- BMITH Ha OCHOBI
3100yTUX TEOPETHUUYHUX
3HaHb 3aCTOCOBYBATH
HOPMH PI3HUX MIPABOBUX
aKTIB JIJI BUPIIICHHS
npo6ieM, 1o
BUHHKAIOTH Y MPOIIECi
HaJaHHI
aJIMIHICTPATUBHUX
TTOCJIYT.

Tema 12. CyTHICTD €JIEKTPOHHUX
aIMiHICTPaTHBHHUX MOCJIYT
Jlexmist Ne 14
[Inan:
l. CyTHICTD  TIOHATTS  «EJIEKTPOHHA
aJMIHICTpAaTUBHA TMOCIYTay.
2. Buau eneKTpoHHUX MOCHYT.
3. OcHOBHI pecypcu OTpUMAaHHS
€JIEKTPOHHUX aIMIHICTPATHBHHX TTOCITYT.
4. Opranizamisc HajgaHHS ~ EJICKTPOHHUX
aIMIHICTPAaTUBHHUX TOCIYT.

5. € i JepKaBHUMN rnopTan
aMIHICTPATUBHUX TOCIYT, OCHOBHI (DYHKIIII.
Jlimepamypa:

Ocnosna [2; 3; 7, 8]
Jlooamxoea [1; 3; 7]
Iumepnem-pecypcu [1; 2; 9; 10]
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Camocmitina poboma 3000y6auis
[TinroToBKa IOMOBiII, MpE3eHTAlll Ha TEMY:
«3acobm imeHTHdiKamil UIT  OTPUMaHHS
€JIEKTPOHHUX aIMIHICTPATHBHUX TTOCITYT.

0,5

IpakTuyne 3anaTTa Ne 12
1. HamanHs enekTpOHHUX aIMIHICTPaTUBHUX
MOCITYT TPOMA/JISTHAM.
2. HamanHs eneKTpOHHUX aIMIHICTPaTUBHUX
nochyT Oi3HeCy.
3. 3acobwm imeHTHdIKALIT TS OTPUMAaHHS
EIEKTPOHHUX aJAMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.
4. €nuna cucteMa ineHTH}IKaii.

- 3HATH 3apyOKHHIMA
IOCBII HaZAHHS
SIICKTPOHHMX
aJIMIHICTPATUBHUX
TTOCITYT;

- BMITH aJJaniTyBaTu
HaOyT1 3HAHHSA JI0
noTped BITUU3HIHUX

[IHATIis.

Tema 13. 3apyOikHuii 10cBix HAJAHHA
€JIEKTPOHHMX MYOJIYHUX MOCTAYT
Jlexmig Ne 15
[nan
1. Hoceim CIIA y po3pobmi mnopraty

yOIIYHUX TOCIYT.

2. Moaens OOH po3BUTKY OHJIAH-TIOCITYT.

3. HajanHs eNeKTpOHHHUX MyOMiYyHUX MOCTYT
y @paniii.

Jlimepamypa:

Ocnosna [2; 3; 7, 8]

Jlooamxkosa [1; 2; 3, 7]

Inmepnem-pecypcu [1, 2; 10]

Camocmitina poboma 3000y6auis
[aauBiyanscHe HaBYAJIILHO-IOCITHE
3aB/IaHHS:

HananHs enekTpoHHUX MyOIYHUX TTOCTYT Y
BenukoOpuTaHii.

0,5

IIpakTune 3ansaTTs Ne 13
1. Hamanus enekTpoHHUX MyOMiYyHUX MOCTYT
B Ecromii.
2. HagaHHsl €1eKTPOHHUX MyOJIIYHUX MOCITYT
B [liBgenniit Kopei.
3. HajanHs eNeKTpOHHHUX MyOMiYyHUX MOCTYT
y BenukoOpuranii.

- 3HATH MOPSATOK
ctBopenns [THAIT;

- BMITH Ha OCHOBI
3100yTHX TEOPETUYHUX
3HaHb 3aCTOCOBYBATH
HOPMH Pi3HUX MPABOBHUX
aKTiB JUIsl BUPIIICHHS
pobeM, 110
BUHUKAIOTH Y TIPOIIEC]
Ha/IaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX
MOCITYT.

Tema 14. Ilopsaok crBopennss HHHAII
Jlexmist Ne 16
[Inan:
I. Cran BOpOBaKEHHS  E€JIEKTPOHHMX
aJIMIHICTPAaTUBHUX IMOCIYT HA LEHTPAILHOMY
piBHI.
2. Kabiner e-nociayr MiHiCTepCTBa FOCTHUILI.
3. EnexTpoHHI aaMiHICTpAaTHUBHI IOCIYTH
MinicTepcTBa CoLiaNbHOI MONITHKH.
Jlimepamypa:
Ocnosna [2; 3; 7, 8]
Jlooamxkosa [1; 3; 7]
Iumepnem-pecypcu [1; 2; 8; 9, 10]
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Camocmitina poboma 3000y6auis
[anuBigyanbHe HaBYaJIbHO-I0CIIAHE
3aBnaHHs Ha TeMy: «EnekrpoHHuii kabiner
TUIATHHUKA MOJIATKIBY.

0,5

IIpakTnune 3ansarrs Ne 14
1. Cran BOPOBAaJ)KEHHS  €JIEKTPOHHUX
aMIHICTPATUBHHUX TOCITYT Ha IIEHTPAJIHLHOMY
piBHI.
2. [Topran E-JIABIL.
3. EnexktponHuii kaOiHET MIaTHUKA MOJIATKIB.
4. EnextponHi cepBicH HepxxaBHOT
¢ickanbHOi ciyxk0u YKpaiHu.

IIpakTnune 3ansarra Ne 15
1. EnexkTpoHHI MOCIyrH  MiHICTEpCTBa
BHYTPIIIIHIX CIIPaB.
2. E-nocayrm Jlep»kaBHOi  MirpariitHoi
CITYKO0WH.
3. Enextponni nociayru MTCBY.
4. EnekTpoHHU# KaOiHET MepeBi3HUKA.
5. Ilopran KaGinery miHicTpiB YKpaiHu.

- 3HATH BITYM3HIHUHN
JIOCB1JI HaTaHHS
SIICKTPOHHMX
aJIMIHICTPATUBHUX
TTOCITYT;

- BMITH 3aCTOCOBYBATH
IHCTPYMEHTH €-
ypslyBaHHS Ta e-
JeMOKpaTii Ha
MYHILIUTIAIILHOMY piBHi.

Tema 15. EjlekTpoHHi agMiHicTpaTHBHI
MOCJIYTH TA eJIEKTPOHHI cepBicH Ha
MicleBoMYy piBHi
Jlexis Ne 17
[Inan:

1.PerionanpHi moprand aaMiHICTPATHBHHUX
MOCJIYT Ta €JIEKTPOHHUX CEPBICiB.
2. Enextponsi nociayru [THAIIL.
3. BipryansHi odicu.
Jlimepamypa:
Ocnosna [2; 3; 7, 8]
Jlooamxkosa [1; 3; 7]
Iumepnem-pecypcu [1; 2; 10]

Camocmitina poboma 3000y6auis
ITinroroBka TBOPYOi JIOTIOBIII:
«AJIMIHICTPaTHBHI TOCIYTH SIK IEperyMOBa
HaOJIMOKEHHSA BJIAIU 1o MepPECiyHOTO
TPOMa/ISTHIHA, 33]JOBOJICHHS HOTO TIOTPEeO».

0,5

IIpakTuyne 3anaTTs Ne 16
1.PerionansHi moOpTaNid  aAMIiHICTPATUBHHUX
HOCIIYT Ta €JIEKTPOHHUX CEPBICIB.

2. Enextponni nocimyru [THAITIL.
3. BipryansHi odicu.

IIpakTuyne 3anarTs Ne 17
1. AnMiHICTpaTHBHI MOCIYTH K MEPeayMOBa
HAONMMKEHHST ~ BJIAQd  JI0  TEPEeCciyHOro
rpOMaJsTHUHA, 3aJOBOJICHHS HOro moTpeo.
2. IlpioputeT pO3BHUTKY CHUCTEMH HaJaHHS
€JICKTPOHHUX aJMIHICTPATUBHUX TIOCIYT B
YkpaiHi Ha MiCLIEBOMY PiBHI.
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- 3HATH CUCTEMU
OLIIHIOBAaHHS PO3BUTKY
iHpOpManiiHOTO
CYCIIIIbCTBA;

- BMITH 3aCTOCOBYBATH
3100y Ti 3HAHHS AJIs
aHaJ3y B3a€EMOBITHOCHUH
Ta AiSUTBHOCTI PI3HUX
Cy0’€KTiB.

Tema 16. CucTemu OLiHIOBAHHSI PO3BUTKY
iHdopManiiiHOro cycnijibcTBa
Jlexmisa Ne 18
[Inan:

1. 3akon Vkpainu «llpo Hamionaneny

nporpamy iHpopMaTH3aIi».

2. Iapexc mudpoBoi CIPOMOKHOCTI.

3. 3akoH Ykpainu «IIpo noctyn no myomaiunoi
iHpOpMarIii».

4. ITopTan BIAKPUTHX JaHUX.

5. EnexTpoHHa IeMOKpATisl.

Jlimepamypa:

Ocnosna [1; 2; 3, 7; 8]
Jlooamxkosa [1; 2; 3; 7]
Iumepnem-pecypcu [1; 2; 8; 9, 10]

Camocmitina poboma 3000y6auis
[TinroToBka mpe3eHTamii Ha Temy: «Kpami
MPAKTUKU HAIaHHS aMIHICTPATUBHUX ITOCITYT
Ha MICIIEBOMY PiBHI».

IIpakTuyne 3anaTTs Ne 18
1. 3akon VYkpaiam «IIpo Harionanpny
nporpamy iH(popMaTu3ariin.
2. Inpexc mudpoBoi CIPOMOIKHOCTI.
3. [lopran «E-Datay.
4. BeO-mutardpopma «Bigkpure MicTo». 5.
Enexrponna nemokparis.

- 3HAaTU YKpalHCbKE
3aKOHOJIaBCTBO B cepi
iHpopMariiiHoi Ge3nexy;
- BMITH 3aCTOCOBYBATH
IHCTpYMEHTH e-
ypsAIyBaHHS Ta e-
JIeMOKpaTii Ha
MYHIIUIIAILHOMY PiBHI.

Tema 17. Indpopmaniitna 0e3nexka B
peanizanii eJIEeKTPOHHUX
aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCJYT
Jlexmist Ne 19
[Lnan:

1. BuzHaueHHs MoHATTS «iH(pOpMaIliiiina
Oe3mnekay.
2. VYkpaiHChbKE 3aKOHOJABCTBO B
iHpopMariifHO1 Oe3neKu.
3. [ToHATTS MOMITUKU OE3MEKH.
4. IlepcoHanbHi naHi.
Jlimepamypa:
Ocnosna [2; 3; 7, 8]
Jlooamxkosa [1; 3; 7]
Iumepnem-pecypcu [1; 2; 3; 4, 5]

chepi

Camocmitina poboma 3000y6auis
[TinroroBka mpe3eHTallii Ha Temy: «OCHOBHI
3arpo3u Oesrerni iHpopmMarii».

IIpakTuyne 3anaTTs Ne 19
1. [TOHATTS MOMITUKY OE3MEKH.
2. [lepcoHanbHi naHi.
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3. 30epiraHHs Ta THepegaBaHHA
KomepuiiiHa TaeMHHLIS.

4. OcHOBHI 3arpo3u Oe3neri iHpopMmarrii.

5. be3neka  OTpUMaHHS  EICKTPOHHHX
aIMiHICTPAaTUBHHX ITOCIYT TPOMAISTHAMH.

JIaHuX.

- 3HaTH HanpsMU Tema 18. Hanpsimu noKpameHHs SIKOCTi 2
MOKpAIEHHS SKOCT1 HA/IAaHHA AAMIHICTPATUBHUX MOCJTYT 151
HaJaHHS HaceJIeHHA
aJIMiHICTpPATUBHUX Jlextis Ne 20
TIOCITYT ISl HACEJICHHS, [nan:
- BMITH TapMOHIHHO 1. Crparteris 30CePEKEHHSA Ha
3aCTOCOBYBATH 3,I[O6YTi O6CHyFOByBaHHi KJII€HTA.
3HAHHS IS AHATT3Y 2. 3amyuenns 1 HaBuaHHs nepconany [THAII
B3a€MOBIJHOCHH Ta BHCOKI# SIKOCTI 00CITyrOBYyBaHHS.
JUSUTBHOCTI pi3HHX 3. Cnin06iTHHgTBO Ta  TapTHEPCTBO
Ccy6’exTiB. JEp’KaBHUX OPraHiB BIaJH Ta TPOMAISH.
Jlimepamypa:
Ocnosna [2; 3; 7, 8]
Jlooamxosa [1; 3; 7]
Inmepnem-pecypcu [1, 4; 5]
Camocmitina poboma 3000y6auis 3 1
[TigroToBka MOMOBiJI, Mpe3eHTAIlil HA TEeMy:
«HoBe ny0siuHe BpsiAyYBaHHSY.
IMpakTuyne 3anaTTs Ne 20 2 4
1. 3anyuenns i HaBuaHHs nepconary L{THAIIL
BUCOKIH SKOCTI 00CTyrOByBaHHS.
2. CnoiBpoOITHHUIITBO Ta  HApTHEPCTBO
JEp>KaBHUX OPraHiB BIaJM Ta TPOMAISH.
3. HoBe my0JtiyHe BpsiTyBaHHSI.
- 3HATH T1IX0/IH Jlexrist Ne 21 2
KoHIenuii MapkeTuHry IInan
3.0 11 niABULIECHHS 1. Iligxomn xouuenuii Mapketunry 3.0 ans
SIKOCTI MIIBUIIEHHS  SKOCTI  aJMIHICTPAaTUBHHUX
aJIMIHICTPATHBHHUX MOCITYT.
HOCITYT; 2. JlimepctBOo s 3a0e3meueHHs SKOCTi
- BMiTH 33CTOCOBYBAaTH aJMIHICTPATUBHUX MOCITYT.
iHCTpyMeHTH e- 3. Hampsmu  dopmyBaHHS  cepBicHOL
ypSLyBaHHS Ta e- KyJIbTYpH OpraHiB myOIi4HOT BIaIH.
JeMOKparTii Ha Jlimepamypa:
MYHIIUTIAIEHOMY piBHi Ocnogna [2; 3; 5; 7]
Jlooamxkosa [3; 4, 5, 6, 7]
Iumepnem-pecypcu [1; 2; 3; 4, 5, 10]
Camocmitina poboma 3006y8auis 3 1
[nnuBinyanbHe HaBYaJIbHO-/IOCITITHE
3aB/IaHHS: «Hamanns EIeKTPOHHHX
nyOsivHuX nocayT v Jlaiiy.
IpakTuyne 3aHaTTs Ne 21 2 4
1. 3anyuenns i HaBuaHHs nepconany L{THAIIL
BUCOKIH SKOCTI 00CTyrOByBaHHS.
2. ChiBpoOITHHUITBO Ta  MapTHEPCTBO
JEp’KaBHUX OPraHiB BIaJH Ta TPOMAISH.
3. HoBe my0JtiyHe BpsiTyBaHHSI.
42/42/96 100
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